
                                                                                                                              
 

 
Kurs komputerowy: "Obsługa programu Word i Excel" 

 

 
 

Liczba godzin szkoleniowych: 48  

 Program szkolenia: 

 Word - m.in: Uruchamianie, wydawanie poleceń, wprowadzanie tekstu, usuwanie, kopiowanie, szukanie tekstu, dzielenie okna, 
tabulatory, dzielenie na sekcje, używanie stylów, symbole, znaki specjalne, kolumny, wstawianie grafiki do dokumentów i inne.... 

 Excel - m.in: Uruchamianie, komórki i bloki, poruszanie sie po arkuszu, kopiowanie, przenoszenie komórek, zmiana nazwy arkusza, listy 
użytkownika, formaty w komórkach, formatowanie warunkowe, podgląd wydruku, adresowanie komórek, formularz baz danych, 
sortowanie, filtr, funkcje MS Excel, rysowanie. 

Czas trwania szkolenia: ok. 1 miesiąca 

Tryb szkoleniowy: dwa razy w tygodniu (wt. i czw. lub pn. i śr.),           zajęcia popołudniowe od 16.30 do 19.45 (4 godziny lekcyjne) 

Minimalna liczba osób: 8 

Maksymalna liczba osób: 15 

Zapewniamy: materiały szkoleniowe, miłą atmosferę oraz certyfikat ukończenia szkolenia. 

Cel szkolenia: Szkolenie nauczy Państwa  korzystania z edytora tekstu:  MS Word i arkusza kalkulacyjnego MS Excel. Praca przy 
pomocy komputera usprawnia wykonywanie pewnych czynności oraz zapewnia komfort przy redagowaniu i sporządzaniu pism, wyliczeń, 

zestawień w formie tabel oraz prezentowaniu wszelkiego rodzaju wykresów. 

Wykładowcy: Osoby z dużym i wieloletnim doświadczeniem, praktycy, w bardzo ciekawy i profesjonalny sposób 
potrafią przekazać uczestnikom swoją wiedzę. Dopasowują program szkolenia do danej grupy szkoleniowej. 

KOSZT SZKOLENIA: 590,00 zł 

 

 

Formularz zgłoszeniowy należy przesyłać na fax: 091-489-22-79,                 bądź e-mail: szkolenia@zsrg.szczecin.pl 

Po zakończonej rekrutacji do grupy szkoleniowej, zostaną Państwo poinformowani mailowo drogą elektroniczną 

 bądź telefonicznie o dokładnym terminie szkolenia. 

Po  otrzymaniu potwierdzenia udziału w szkoleniu , prosimy o dokonywanie wpłat na konto: 

Zachodniopomorskiego Stowarzyszenia Rozwoju Gospodarczego - Szczecińskiego Centrum Przedsiębiorczości 

ul. Kolumba 86, 70-035 Szczecin 

nr konta: 41 1240 3927 1111 0000 4100 9002 

Serdecznie zapraszamy! 
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